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Moduł IFK umożliwia księgowanie eFV sprzedaży pobranych z KSeF w tym również samofaktur. 

Opcja dostępna dla Insignum IFK współpracującym z eArchiwum. 

Wystawione faktury i wysłane do KSeF są pobierane do eArchiwum a docelowo do IFK gdzie są 

księgowane.  

Faktury sprzedażowe są automatycznie pobierane do eArchiwum i dzięki zdefiniowanym regułom 

mogą być „kierowane” do właściwych dokumentów sprzedaży, skąd zostaną pobrane do programu 

iFK na ścieżki eObiegu  dotyczące faktur sprzedaży i zaksięgowane. 

Informacje techniczne modułu obsługi eFV Sprzedaży pobranych z KSeF: 

• Moduł jest przeznaczony do obsługi faktur sprzedaży krajowej wystawianych w PLN. 

• Dodawanie nowych kontrahentów jest realizowane przy interakcji użytkownika w procesie 

tworzenia dokumentu w eArchiwum.  

• Moduł nie obsługuje księgowania faktur wystawionych z zastosowaniem procedury marży 

• Przed wdrożeniem modułu należy zadbać o to, aby do KSeF przekazywany był komplet 

danych wymaganych do kompleksowego zaksięgowania eFV w iFK w tym oznaczenie 

procedur, kodów GTU, FP, TP, itp. 

Jeżeli w/w dane nie zostaną zawarte w strukturze eFV KSeF to księgowania będą 

niekompletne i tym samym będą wymagały uzupełnienia poprzez edycję rejestrów lub z 

poziomu modułu Dane JPK. 

• Księgowanie faktury sprzedaży jest realizowane na dane Nabywcy zawarte w sekcji Podmiot 

2. Dane w sekcji Podmiot 3 są prezentowane informacyjnie. 

Księgowanie faktur sprzedażowych z KSeF- kroki: 

• Pobranie faktur sprzedaży i/lub samofaktur z KseF - program eArchiwum 

• Tworzenie dokumentów dla faktur sprzedaży w eArchium o nowym typie z opcjonalnym 

wykorzystaniem nowych reguł kategoryzacji dedykowanych dla dokumentów sprzedaży 

pobranych z KSeF - program eArchiwum 

• Pobranie faktur sprzedaży do IFK i kierowanie na dedykowane ścieżki dla dokumentów 

sprzedaży – program iFK  

• Księgowanie faktury sprzedaży z eObiegu, automatyczne lub ręczne -program IFK 

• Przeglądanie historii dokumentów sprzedaży wraz opcją podglądu i ponownego 

przywracania na etap księgowania- program IFK 

 

1. Konfiguracja modułu: 

• nadać uprawnienia do opcji dla użytkowników do eArchiwum- Pobieranie faktur 

sprzedaży z KSeF  
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• zdefiniować w słowniku rodzaj dokumentów: KSeF_Faktury_Sprzedaży_pobrane  z typem 

rodzaju dokumentu= „KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_POBRANE ”. 

 
• nadać uprawnienia użytkownikom w eArchiwum do ww. rodzaju dokumentu. 

• skonfigurować harmonogramu zadań- eArchiwum– podbieranie faktur sprzedaży z KSeF i 

tworzenie dokumentów sprzedaży.  

  
 

 
• Zdefiniować reguły w eArchiwum dla faktur sprzedażowych z KSeF

 
• Zdefiniować w programie iFK słownik automatycznego pobierania dla faktur sprzedaży 

pobieranych z KSeF   

Opcja: Obieg-> Słownik automatycznego pobierania 
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Opcja:  

▪ Dostawca/brak dostawcy – wskazanie kontrahenta, dla którego definiowany jest 
automatyczne pobieranie. Jeżeli brak to bierze wszystkich kontrahentów.   

▪ Automatyczna Kancelaria – należy włączyć w przypadku automatycznego pobierania 
faktur z eArchiwum do IFK (przez automat).   

▪ Ścieżka automatyczna: wskazujemy na jaką ścieżkę będą automatycznie trafiały 
dokumenty.  

▪ Dokumenty: określa rodzaj pobieranych dokumentów:  FV -faktury, FK- korekty 
faktur 

▪ ID rodzaju dokumentu – rodzaj dokumentu z eArchiwum, z którego będą pobierane 
faktury na wskazaną powyżej ścieżkę. 

▪ Dla faktur KSeF nie należy uzupełniać:  Daty sprzedaży od.. do.., Daty wystawienia 
od.. do.. 

• Zdefiniować ścieżkę w IFK dla eObiegu faktur sprzedaży z KSeF 

Opcja dostępna: eObieg:   

 
Na ścieżce należy określić: 

o symbol rejestru sprzedaży  
o symbol dokumentu. 
 

• Nadać uprawnienia użytkownikom do eObiegu dla obsługi faktur sprzedaży KSeF jn:  

Użytkownicy posiadający uprawnienia do nw. modułu mają dostęp do wszystkich zdefiniowanych 

ścieżek dla faktur sprzedaży KSeF. 
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• Konfiguracja automatów do pobierania faktur sprzedaży z KSeF w eArchiwum  

• Wczytanie certyfikatów KSeF  

 

1. eArchiwum- Faktury sprzedaży pobrane z KSeF 

Faktury wystawione i wysłane z systemów sprzedażowych do KSeF np. innych niż iHurt lub iFK są 
pobierane do eArchiwum gdzie czekają na utworzenie dokumentu, pobranie do IFK i zaksięgowanie. .  

Opcja dostępna KSeF->  -> utwórz dokument 

 

Dla pobranych faktur sprzedaży dostępne opcje jn: 

 - pobranie ręczne faktur z KSeF 

 - przerywa pobieranie faktur z KSeF 

 - tworzenie dokumentu w eArchiwum dla pobranej faktury 

 - dla zaznaczonych faktur tworzy wiele dokumentów w oparciu utworzone reguły  

 - otwiera okno definiowania reguł dla pobranych faktur z KSeF 
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 - opcja dostępna dla faktur z utworzonym dokumentem, pokazuje podgląd faktury 

dodanej do dokumentu. 

Faktury sprzedaży wystawione w systemach sprzedażowych innych niż np. IHurt zostaną 

automatycznie pobrane do eArchiwum do modułu faktury sprzedaży pobrane z KSeF.  

Po automatycznym pobraniu faktur sprzedaży z KSeF system w oparciu o ustawione w eArchiwum 

reguły kategoryzacji będzie dodawał je do odpowiednich dokumentów w eArchiwum oraz ustawiał 

MPZ, skąd zostaną pobrane na właściwe wcześniej zdefiniowane ścieżki faktur sprzedaży eObiegu w 

programie iFK  

!!Każda z pobranych faktur sprzedaży powinna zostać przypisana do zdefiniowanych dokumentów w 

eArchiwum, aby mogła być docelowo zaksięgowana w IFK.  

Dostępna są również opcja ręcznego tworzenia dokumentów:   lub  

Tworzenie reguł dla dokumentów w eArchiwum. 

Konfiguracja dostępna jest z poziomu eArchiwum. Utworzone reguły pozwalają na automatyczne 

przypisanie faktur sprzedaży do dokumentów. Zasada tworzenia reguł dla faktur sprzedaży 

pobranych jest analogiczna jak dla faktur zakupu. 

Opcja dostępna: KSeF->  
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Mając fakturę sprzedaży pobraną z KSeF program rozczytuje ciągi znaków, które występują w 

xml-u w fakturze, a użytkownik przy definiowaniu reguł określa co na tej podstawie ma się 

wydarzyć. 

Określamy warunki dla wybranego rodzaju dokumentu, MPZ 

- wskazujemy np.: tekst występujący w polu P_2 jn  

Tworzenie/modyfikowanie reguł dostępne jest z poziomu eArchiwum  KSeF-> 

 

 

 

2. Księgowanie faktur sprzedaży z KSeF  

Pobrane faktury sprzedaży z KSeF trafiają w pierwszej kolejności do eArchiwum, skąd są dalej 

pobierane przez automat i kierowane na zdefiniowana ścieżkę sprzedaży do eObiegu IFK i 

księgowane.  

2.1. Pobranie faktury z eArchiwum 

Opcja dostępna z menu: obieg-> Kancelaria->Pobierz dokument z e-Archiwum 

 
 

2.2.  Księgowanie faktur sprzedaży z KSeF 

Opcja dostępna w IFK: 
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Wszystkie pobrane faktury sprzedaży z KSeF trafiają do eObiegu na dedykowane ścieżki -  faktur 

sprzedaży.  

 

 

Opcja  - księguje fakturę sprzedaży. 

Konta księgowe właściwe dla stawek VAT oraz parametry dotyczące daty VAT są odczytywane ze 

słowika rejestrów VAT, przypisanego do ścieżki eObiegu.  

eFV KSeF z poziomu modułu można księgować pojedynczo/zbiorczo/automatem wg harmonogramu.  

Podgląd eFV dostępny jest z obrazem dokumentu z eArchiwum. 

 


