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Modut IFK umozliwia ksiegowanie eFV sprzedazy pobranych z KSeF w tym réwniez samofaktur.
Opcja dostepna dla Insignum IFK wspdtpracujgcym z eArchiwum.

Wystawione faktury i wystane do KSeF sg pobierane do eArchiwum a docelowo do IFK gdzie sg
ksiegowane.

Faktury sprzedazowe sg automatycznie pobierane do eArchiwum i dzieki zdefiniowanym regutom
mogg by¢ , kierowane” do wtasciwych dokumentdéw sprzedazy, skad zostang pobrane do programu
iFK na $ciezki eObiegu dotyczace faktur sprzedazy i zaksiegowane.

Informacje techniczne modutu obstugi eFV Sprzedazy pobranych z KSeF:

e Modut jest przeznaczony do obstugi faktur sprzedazy krajowej wystawianych w PLN.

e Dodawanie nowych kontrahentéw jest realizowane przy interakcji uzytkownika w procesie
tworzenia dokumentu w eArchiwum.

e Modut nie obstuguje ksiegowania faktur wystawionych z zastosowaniem procedury marzy

e Przed wdrozeniem modutu nalezy zadbad o to, aby do KSeF przekazywany byt komplet
danych wymaganych do kompleksowego zaksiegowania eFV w iFK w tym oznaczenie
procedur, kodéw GTU, FP, TP, itp.

Jezeli w/w dane nie zostang zawarte w strukturze eFV KSeF to ksiegowania beda
niekompletne i tym samym bedg wymagaty uzupetnienia poprzez edycje rejestréw lub z
poziomu modutu Dane JPK.

e Ksiegowanie faktury sprzedazy jest realizowane na dane Nabywcy zawarte w sekcji Podmiot
2. Dane w sekcji Podmiot 3 sg prezentowane informacyjnie.

Ksiegowanie faktur sprzedazowych z KSeF- kroki:

e Pobranie faktur sprzedazy i/lub samofaktur z KseF - program eArchiwum

e Tworzenie dokumentéw dla faktur sprzedazy w eArchium o nowym typie z opcjonalnym
wykorzystaniem nowych regut kategoryzacji dedykowanych dla dokumentéw sprzedazy
pobranych z KSeF - program eArchiwum

e Pobranie faktur sprzedazy do IFK i kierowanie na dedykowane $ciezki dla dokumentéow
sprzedazy — program iFK

o Ksiegowanie faktury sprzedazy z eObiegu, automatyczne lub reczne -program IFK

e Przeglagdanie historii dokumentéw sprzedazy wraz opcja podgladu i ponownego
przywracania na etap ksiegowania- program IFK

1. Konfiguracja modutu:
e nadac¢ uprawnienia do opcji dla uzytkownikéw do eArchiwum- Pobieranie faktur
sprzeday z KSeF
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Uzytkownik:
MPZ | Uprawnienia | Rodzaje dokumentdw | Scezki obiegu

MNazwa

Poczta: skrzynki

Prawo

o [Pobrane faktury sprzedazy

| ]

Pobieranie fakiur sprzedazy z KSeF
Tworzenie dokumentéw dia faktur sprzedaiy KSeF

B2
IsZs

=  Pobrane faktury zakupu
Pobieranie faktur zakupu z KSeF
Tworzenie dokumentdw dia faktur zakupu KSeF

2
7
]

| Reguly tworzenia dokumentdw z faktur sprzedazy KSeF

2]

Reguly tworzenia dokumentdw z faktur zakupu KSeF

7]

e zdefiniowac w stowniku rodzaj dokumentow: KSeF_Faktury_Sprzedazy_pobrane z typem

rodzaju dokumentu=,KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_POBRANE ”.

[

“azwa +  Id Rodzaju Dok ePodpizy Wewnetrzny Powigzany z kontr

« [} Rodzaje dokumentdw [x [ x (%]

- LD; 11 - INFOVER be482d75-292c-4396-b699-91b35693c2b2 o L) )

- Lﬁ _KSeF 91916e5b-b450-4b61-5368b-c5bab302a330 @ {':_5 \.f:_:\,

b LD; Faktury sprzedazy KSeF 9 1aeda2-9af4-4bb7-9133-9422df 11335 o L) )

3 LD; Faktury zakupu iFK df4a001d-595b-4256-0b 13-0609b 15 2ec64 @ {':_5 \::_:\,

b LD; Faktury zakupu iHurt 3f98b4ba-1e13-47c5-8afo-d4e 199664348 @, \Fc} \?c;

- B KSeF faktury sprzedaiy - POERANE e7h22862-cc74-435e-bbad-6d9a 1147636 LX) LX) LX)

||'§'| |K5eF faktura sprzedazy POBRANA | 5a77130e-91e9-4386-a4c 1-c76b32cef2ha [x] [ ] @

| i Rodzaj dokumentu
~ 5

Mazwa KSeF faktura sprzedazy POBRAMNA

Wyrdznile |FV

| Typ rodzaju dokumentu KSEF_FAK'I'URY_SPRZEDAZY_POBRANE|

e nadac uprawnienia uzytkownikom w eArchiwum do ww. rodzaju dokumentu.

e skonfigurowac¢ harmonogramu zadan- eArchiwum— podbieranie faktur sprzedazy z KSeF i

tworzenie dokumentéw sprzedazy.

W eArchiwum
Aplikacja | Administracja | Stowniki  Poczta
&% Konfiguracja
4% Uprawnicnia uzytkownikéw
IIL?, Ustawienia KSeF

Dok [E] Harmonogram zadan

[} Log usunietych plikéw z e-podpisem

gl Zadania i wyzwalacze
Zadania

Migjsca archiwizacji  Dokumenty  e-C

[E] Zadania i wyzwalacze

E Moniterowanic zadari

Aktywne  Nazwa zadania
eDoreczenia_PobierzWiadomosci
ImportPlikowZKodemKreskawym
KompresujLogi
KSEF_Pobierz

80800

KSEF_SprawdzStatusSesji
KSEF_Utworz Dokumenty

" B <scF FPobierzspreeda:

Opis zadania
Importuje wiadomesci z eDoreczen do eArchiwum

Importuje pliki graficzne z kodami kreskowymi i dopasowuie je do dokumentdw
Kompresuje logi zadan starsze niz 7 dni

Pobiera faktury zakupu z KSeF

Pobiera faktury sprzedazy z KSeF I

Sprawdza status sesji w KSeF
Tworzy dokumenty z faktur zakupu pobranych z KSeF

KSEF_Utworz Dokumenty Sprzedaz

Tworzy dokumenty 2 faktur sprzedady pobranych 2 KSeF |

KSEF_Wyslij

lJ:Ill

Poczta_Pobierz

e Zdefiniowaé reguty w eArchiwum dla faktur sprzedazowych z KSeF

—
Wysyla faktury do KSeF

Pobiera poczte ze skrzynek e-mail

Requly tworzenia dokumentu (odebrane faktury sprzedaty)

e Zdefiniowaé w programie iFK stownik automatycznego pobierania dla faktur sprzedazy

pobieranych z KSeF

Opcja: Obieg-> Stownik automatycznego pobierania
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[ ] ==
1 eObieg | 2 e-Archiwum
Hostawey Nazwa dostawcy Automat. kencelaria  Sdezka - 7 Opis sciezki Dokumenty Rodzaj dokumentu |M [—— ‘
r KONTRAHENT ZBIGRGZY Sprzedaz -KSeF Sprzedaz - KSeF - Opis DF,DKFKFV 5a77180e-91e9-4686-a4c 1-C 760320209
[ Edyng
1, Powiazania -edycia == [ ‘
LR » o K
e f— Konsohent [
x| [7]| Scetha = Sprzedaz-kseF | [+ Edyy fitr
= [ IR [ zamace |
Wybr Sdiedka automatyczna: | Sprzedaz -KSeF i b Stownik rodzajéw dokumentsw
MR Nezna MPK Dokumenty: | DF, DK, FK, FV - Nazwa ~ 1dRodzaju Dok
- [Z} Rodzeje dokumentém
) Rodz;
] 5a77 TcTeb3zcefabs _——— Praypisz dokument eAschisum
[Pragis dommentesrcimn | [ 1 - INFOVER bed8275-292c-4396-b699-9 1095693202
Y=
s ] () Kser 1916e5b-h450-406 1-8680-C5b 3022390

Datz spreedasy od: ] do:

Data wystawienia od: - dor

W C0/0 )

Opcja:

» [Eb Faktury spraedaty KseF
+ [} Faktury zakupu P
+ (B Faktury zakupu Hure

[ KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE

cOlaeBa2-Saf4-4bb7-9133-5422df 11285
8f43001d-595h-4256-0b 130609 1222¢64
8f38b4b6- 113475 Baf6-d4e 19966438
7ab 552 35-1463-4228-992c-Sa7ca2d 196 21

27522862 cc74-4352 bbad 60a1 1476236

(4 [ KSeF faktury sprzedazy - POBRANE
E— = KSeF faktura spraedazy POBRANA

537718069 169-4386-24C1-C76DI2cel 209

(& zatwierde | (@ s |

Zamknij |

= Dostawca/brak dostawcy — wskazanie kontrahenta, dla ktérego definiowany jest
automatyczne pobieranie. Jezeli brak to bierze wszystkich kontrahentow.

» Automatyczna Kancelaria — nalezy wiaczyé w przypadku automatycznego pobierania
faktur z eArchiwum do IFK (przez automat).

= Sciezka automatyczna: wskazujemy na jaka $ciezke bedg automatycznie trafiaty

dokumenty.

= Dokumenty: okresla rodzaj pobieranych dokumentéw: FV -faktury, FK- korekty

faktur

* |ID rodzaju dokumentu — rodzaj dokumentu z eArchiwum, z ktérego beda pobierane
faktury na wskazang powyzej Sciezke.
= Dla faktur KSeF nie nalezy uzupetnia¢: Daty sprzedazy od.. do.., Daty wystawienia

od.. do..

e Zdefiniowaé sciezke w IFK dla eObiegu faktur sprzedazy z KSeF

Opcja dostepna: eObieg:

Stownik Sciezek - eFV sprzedazy KSeF

Nazwa T Opis Komentarz Symbol dokumentu Utworzyl Dataj utworzenia
» Sprzedai -KSeF  Sprzedaz -Faktury pobrane z KSeF Sprzedaz - KSeF - koment... HURT Infover 2025-05-20 14:57:... 2026-05-27 11:... Rejestr Podsta... RPS
N, Edycia édeki sprzedai - edycia EI@
Nazwa
Opis  Sprzedas Faktury pobrane z KSeF
Komentarz | Sprzedaz - KSeF - komentarz

Rejestr: | pps-Rejestr Podstawawy Sprzedazy -

Symbol dokumentu: |HURT - Faktury i paragony sprzedazy -

D Automatyczne ksiegowanie wg harmonogramu

@) zatwierdz | &)  Anuluj

Na Sciezce nalezy okresli¢:

o symbol rejestru sprzedazy
o symbol dokumentu.

===

Data modyfikacji Nazwarejestru  Symbolrejestru  Typ dokum E‘]Przeg\adaj

¥  Dodaj

f] Usury

RS

e Nadacd uprawnienia uzytkownikom do eObiegu dla obstugi faktur sprzedazy KSeF jn:
Uzytkownicy posiadajgcy uprawnienia do nw. modutu majg dostep do wszystkich zdefiniowanych

Sciezek dla faktur sprzedazy KSeF.
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4 MFZ | 5. MF'K 7. Uprawnienia | 8 Sciezki obiegu |

=1+ e-Obieg
" Kancelara
=1 w#" Obieg dokumentdw zakupu
«f " Rozdzielnik

F

+" Histaoria dokumentfbw sprzedal Ly
" Stownik sciezek - eFV sprzedazy KSeF

¢ Konfiguracja automatdw do pobierania faktur sprzedazy z KSeF w eArchiwum
e  Woczytanie certyfikatow KSeF

1. eArchiwum- Faktury sprzedazy pobrane z KSeF

Faktury wystawione i wystane z systeméw sprzedazowych do KSeF np. innych niz iHurt lub iFK sg
pobierane do eArchiwum gdzie czekajg na utworzenie dokumentu, pobranie do IFK i zaksiegowanie. .

Lista faktur sprzedazy pobranych z KSeF

Opcja dostepna KSeF-> -> utworz dokument

W B odéwez

/ ata pobrania od: ~ £ © ¥ Uay 2tworzonym doumentem ¥ Poberz zKSeF

Data pobrant do:
§i0ata ol 8 rreevise

. g Utwér
Wersi dobument
FAFA

FAFA | g Utwirzuicle
x|+ dowmentow

Data nadania numes... Datawyst.  Dataprzesian...| Wystanca: NIP | Wystamca: nazwa
- 20260

W Stownik rodzajow dokumentiw o ety
ly  tworzena
Drzemo dokumenty
L Rodzaje doiumentiw
4 Rodzaie doumentw
Piwe E GiPodgad 2uto

Cay dokument utworzony ot , Zapiszpik
5 e bk @ ety

Typ fakury [Vat e Faktur pxasdazy POSRAA
e faktury [0013/05/2026 RPRje= _ Sorawds anizo

NKSeF
S (Hssh)

9591486133-20260527-400843C00000-20
QEQeKP}43qrinihten JPVRSEUCA /4oL XPSX0Y =

(WROZNIK-TRANSAKCIA) 2 d. (WYROZI

Datawyst. |2026.05.27 =
"
Data przestania do KSeF |2026-05-27 10:57:20  rekat
Data nadania numeru KSeF | 2026-05-2 0 Data
Wystawea: NIP 9591486133 Teist
\Wystanca: nazwa | KSeF PRO TEST INFOVER $p. 20.0. Knota | KWOTA_NETTO Knota
Odborca: NIP 6443453672 Knota | KWOTA_VAT_W_PLN Ky
Odbiorca: nazwa |KSeF JST GINA TEST
[« wyb & Aruky

Netto

300.00

Dla pobranych faktur sprzedazy dostepne opcje jn:

¥ PobierzzKSeE _ ohranie reczne faktur z KSeF

B PrewiiSef | przerywa pobieranie faktur z KSeF

o Utwirz
B @t _ tworzenie dokumentu w eArchiwum dla pobranej faktury

g Utwdrz wiele
¥ o . . .
sementr | dla zaznaczonych faktur tworzy wiele dokumentéw w oparciu utworzone reguty

Reguly
@g tworzenia
dokumentu

- otwiera okno definiowania regut dla pobranych faktur z KSeF
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Pokaz
® dokument

- opcja dostepna dla faktur z utworzonym dokumentem, pokazuje podglad faktury
dodanej do dokumentu.

Faktury sprzedazy wystawione w systemach sprzedazowych innych niz np. IHurt zostang
automatycznie pobrane do eArchiwum do modutu faktury sprzedazy pobrane z KSeF.

Po automatycznym pobraniu faktur sprzedazy z KSeF system w oparciu o ustawione w eArchiwum
reguty kategoryzacji bedzie dodawat je do odpowiednich dokumentéw w eArchiwum oraz ustawiat
MPZ, skad zostang pobrane na wiasciwe wczesniej zdefiniowane Sciezki faktur sprzedazy eObiegu w
programie iFK

11Kazda z pobranych faktur sprzedazy powinna zostac¢ przypisana do zdefiniowanych dokumentéw w
eArchiwum, aby mogta by¢ docelowo zaksiegowana w IFK.

@y Utwdrz wiele

N Utwérz
Dostepna sa réwniez opcja recznego tworzenia dokumentéw: = @t | |y * doumentow
Tworzenie regut dla dokumentéw w eArchiwum.

Konfiguracja dostepna jest z poziomu eArchiwum. Utworzone reguty pozwalajg na automatyczne
przypisanie faktur sprzedazy do dokumentdéw. Zasada tworzenia regut dla faktur sprzedazy
pobranych jest analogiczna jak dla faktur zakupu.

Opcja dostepna: KSeF-> Reguly tworzenia dokurmnentu (odebrane faktury sprzedazy)

Fitry

i Data pobrania od: | 2026
W/ Data pabrania do: 20264

- P Ubry) 2 utworzonym dakumentem

Data prrsslan... Wystawes: NIP  Wystawca: naza

Dok Wrkser Data nadsnia rumer_. Data wyst

Cay dokument utworzany
Tvofakury [vat
e fakctry

NrkseF 55914861

Bur
ot bash) | SheaonA3 I

3 2 ograncaona odpowsdzaInoica ] O

Datawyst. |2026.05.26 DS 000815 KRAKOUSKA Salonis e 000805
Data praestaria do KSeF | 2026-05-26 14004 | | Rods

Dat nads

20259526 14:00;
9551486133

:

L =jajx D zmied

KSeF TEST 5p. 20,

9531452482

v Mabrywea KOlpo Sceska YPath & —

100 , Tumnni | zawiers - “
wr 23

Warunik da rodzaju dokumentu (wszystie muszabyé | 77 25

[=r W Dracwo i1 =

Butte 12,30

walta PN Sement

Wersia M. FAFAGI/1E || - [Eeitra

aneta sabat
elrchimam | Wersja 2026.1.01 [p63] | Firma INFOVE|
Dota pobraria 7KSeF | 2026-05-27 11:00138
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Majgc fakture sprzedazy pobrang z KSeF program rozczytuje ciggi znakéw, ktére wystepuja w
xml-u w fakturze, a uzytkownik przy definiowaniu regut okresla co na tej podstawie ma sie

wydarzy¢.
Okreslamy warunki dla wybranego rodzaju dokumentu, MPZ
- wskazujemy np.: tekst wystepujgcy w polu P_2 jn

Tworzenie/modyfikowanie regut dostepne jest z poziomu eArchiwum KSeF->

Reguty tworzenia dokumnentu (odebrane faktury sprzedazy)

2. Ksiegowanie faktur sprzedazy z KSeF

Pobrane faktury sprzedazy z KSeF trafiajg w pierwszej kolejnosci do eArchiwum, skad sg dalej
pobierane przez automat i kierowane na zdefiniowana $ciezke sprzedazy do eObiegu IFK i

ksiegowane.
2.1.Pobranie faktury z eArchiwum

Opcja dostepna z menu: obieg-> Kancelaria->Pobierz dokument z e-Archiwum

==

o | |30 o
X __ows ‘onirahend bez przypsanel g
- x
mabrtsaone. INFOVER . £0.0. k. P 5985153
. | =] [conctey | _lajsuen | s
s P
[ e EE | hr ol [ e = i
FON o [y SRR s 1413520200105 S AEPU? . M0ETT e S (o
Wz =
D L A - " - =
= = E
o

| | B

2.2. Ksiegowanie faktur sprzedazy z KSeF

Opcja dostepna w IFK:
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Administrator Stowniki  Okno

EE Kancelaria

@ Obieg dokumentéw zakupu
Historia obiegu zakupu

_ Ksiegowanie eFV sprzedazy KSeF

Historia dokumentdw sprzedazy
'I.‘E} Stownik sciezek - eFV sprzedazy K5eF

Wszystkie pobrane faktury sprzedazy z KSeF trafiajg do eObiegu na dedykowane sciezki - faktur

i Ksiegowanie eFV spreeday KSeF
0 Centrala s | Odéwiez
razna v 1d dostawey podmiot 1 td odborcy podmot 2 idodborcy podmot 3 Rolapodmot3  Kmolabumn  Rwslanefia  KwolaVAT  Datorelorna  NumerKSes Transaka Data wystawena + Tyo... Pobeal oax
» spraedaz -Kser (15) 034315009000 034315009000 92,25 70 17,25 2269527 13:3.. B o508 P AummaLKs.. 202 2-
cas 125000000 as31s009000 w780 =0 260 20527133, @ o520 B autmatks EE
» 008125000000 034316003000 92,25 0 17,25 0260527133, O 2250520 B Automatks 2
006125000000 034316003000 22,5 750,00 172,50 WHATIT 131 $5IH61332026 EEE2400001-3 0260520 P AutomstKs 2
006125000000 034316009000 230 0,00 230 WR0527 133, 959149613 z 20260520 " 2

x| 9] Nozwa = Spreec! Edyt it

Automat ks 2026-05-20 00:D.

la, Pndde =) Koioguj

Opcja

- ksieguje fakture sprzedazy.

Konta ksiegowe wtasciwe dla stawek VAT oraz parametry dotyczgce daty VAT sg odczytywane ze
stowika rejestrow VAT, przypisanego do Sciezki eObiegu.
eFV KSeF z poziomu modutu mozna ksiegowacé pojedynczo/zbiorczo/automatem wg harmonogramu.
Podglad eFV dostepny jest z obrazem dokumentu z eArchiwum.




